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NOTA INTRODUTORIA

A “Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas” Lei n2 35/2014, de 20 de junho, estabelece as
regras de elaboragdo do mapa de pessoal, sendo um instrumento fundamental na politica de

gestdo de recursos humanos.

Este devera constituir anexo ao orcamento da freguesia para cada um dos anos econdmicos,
exigindo o planeamento rigoroso das atividades de natureza permanente ou temporaria a levar a
cabo durante os diferentes periodos, bem como, os recursos financeiros e humanos para o
efeito. O mapa foi preparado tendo em consideragdo todas as unidades organicas, contendo os
postos de trabalho necessdrios a concretizagdo das atividades da Freguesia de Navi6 e Vitorino

dos Pides em 2025.

A elaboragdo do orgamento de pessoal, para além da dotagdo necesséria para pagamento das
remuneracdes do pessoal em exercicio de fungdes, considerou as verbas destinadas ao
recrutamento de pessoal necessario a ocupagdo de postos de trabalho disponiveis, previstos no
correspondente mapa de pessoal. Salienta-se que n3o poderdo ser satisfeitas as necessidades
que ndo constem no mapa de pessoal e, consequentemente, ndo estejam previstas no

orgamento.

Assim, de acordo com o artigo 292 da Lei n® 35/2014, de 20 de junho, elaborou-se o seguinte

mapa de pessoal para o ano de 2025.
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MAPA DE PESSOAL DO ANO DE 2025

Carreiras/Categorias N2 de postos de trabalho
Area de formagio pa— Viecos
|Unidade Organica/ FungBes e atribuicBes Competéncias associadas ao académica ou e o Obs
Area Funcional 0 u posto de trabalho profissional/Graude | Assistente Assistente Tempo Termo Tempo Termo
complexidade técnico operacional | jyeterminado | resolutivo | indeterminado |  resolutivo
(CTFPTI) (CTFPTRC) (CTFPTI) (CTFPTRC)
Servigo de atendimento geral, expediente, oficios e
correspondéncia recebida e expedida, executar guias de receita,
garantir a arrecadagdo de receitas; execugdo de atestados,
licenciamento de nm:_n.mov proceder a conferéncia am. mmﬁ.:..mw. Realizag3o e orientagdo para
ao langamento de receitas e despesas, gest3o do cemitério, o
: . < ) resultados; orientagdo para o .
Servigos apoio na elaborag3o de procedimentos e processos diversos e e e ; Escolaridade
£ . N . ) servigo publico; conhecimentos L.
Administrativos e |organizagdo do arquivo, assegurar a limpeza e conservagdo das e experiéncia; relacionamento obrigatdria/Grau de 1 1
instalagBes e outros locais publicos; servigos de conduggode | . ’ - complexidade 1
p ) interpessoal; responsabilidade e
viaturas, segundo percursos pré-estabelecidos, atendendo 3 . A
X R i COMPromisso com o servigo.
seguranca e comodidade dos passageiros, cuidar da
manutencdo das viaturas que lhe forem conferidas e participar
as anomalias verificadas, sendo responsavel pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela sua correta utilizac3o.
Total 0 1 1 0 0 0
Assegurar a limpeza e conservag3o das instalagdes, servicos de
limpeza e manutencdo de vias, parques e outros locais publicos
e todos os servicos relacionados com as necessidades da
m:wmq.n:__m :m...“ mmvwn_mnmmﬁm. de nm_.”Qw_. Bmﬁ_._:m_. Mw_m:ao Realizagdo e orientagdo para
principalmente esf .oa.o isico m.nos 8_3,.5. 0S pr: .n.om resultados; orientacdo para o )
enquadradas em diretivas gerais bem definidas. Servicos de S . Escolaridade
. . 3 . servigo publico; conhecimentos ) ) 1
Servicos Gerais  |condugo de viaturas, segundo percursos pré-estabelecidos, aexperibingia el s obrigatéria/Grau de 1
3 i i i ! complexidade 1
atendendo a mmmc_.msmm e comodidade dos umummww:ov cuidar interpessoal; responsabilidade p
da manutenc&o das viaturas que lhe forem conferidas e 2 R
o X ) COMPromisso com o servigo.
participar as anomalias verificadas, sendo responsével pelos
equipamentos sob a sua guarda e pela sua correta utilizagdo;
exercer as demais atribuicdes ou tarefas que lhe sejam
superiormente cometidas em matéria de servigos gerais.
Total 0 1 1 0 0 0
Total Geral 0 2 2 0 0 0
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MAPA DE PESSOAL DO ANO DE 2025

Mapa resumo dos postos de trabalho por carreira/categoria
N2 postos de trabalho
Carreira/categoria Obs
Ocupados Vagos
Assistente técnico 0 0
Assistente operacional 2 0
Total 2 ]
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